Tekst do lekcji Excel . 112

Zastosowanie arkusz kalkulacyjnego jest bardzo szerokie — od prostych obliczen matematycznych po skomplikowane analizy finansowe. W
sktad pakietu Office wchodzi arkusz kalkulacyjny Excel.

Po uruchomieniu programu zeszyt z arkuszami jest gotowy do wykorzystania. Poszczegdlne arkusze zeszytu sa dostgpne po wybraniu zaktadek
znajdujacych si¢ na dole ekranu.

Arkusze zawieraja tabele z komorkami o podanych wspotrzednych np. Al. B2. Dzigki temu oznakowaniu mozliwa jest doktadna identyfikacja
polozenia danych w arkuszu.

W komorce umieszcza si¢ dane lub formuty. Dane moga by¢ liczbami lub tekstem. Formuty przetwarzaja dane, dzigki czemu w komdrce mozna
odczyta¢ wynik.

Cwiczenie 1.

Tworzenie przyktadowego arkusz Pt. budzet domowy.
a. stworzyc¢ tabelki, scali¢ komorki, wypetni¢ odpowiednim deseniem (Pr. przycisk myszy na komorke- formatuj komorke-zaktadka
desenie-wybra¢ kolor).
b. Wypehi¢ komorki danymi.

Zawarto$¢ komorek czerwonych i pomaranczowych bedzie zalezata od niektorych komorek z danymi. "Suma wydatkow statych", czyli komorka
E26, musi by¢ suma kwot z komérek od D4 do D11. do komorki D26 musimy wpisa¢ odpowiednia formutg sumowania :
=suma(D4:D11). Zapis ten oznacza sumg liczb z komorek od D4 do D11.

Whisa¢ formule w dang komodrke mozna na kilka sposobow:
1. Polega na rgcznym wpisaniu calej formuty.
2. Nalezy wpisa¢ =suma, a nastgpnie zaznaczy¢ mysza z weisnietym lewym przyciskiem odpowiednich komérek (nalezy pamigtac o
zamknigciu nawiasu lub wcisnieciu klawisza Enter po zaznaczeniu komorek.
3. Zamiast formuty =suma, mozna tez wpisa¢ : =D4+D5+D6+D7+D8+D9+D10+D11.

Inna formulg musimy si¢ postuzy¢ do wypetienia komoérki "Suma wydatkow codziennych".



=suma(D17:M17)+suma(D20:M20)+suma(D23:N23).

W komorce "Pozostalo" wpisujemy =19-E26-E28.
Formuta tej komorki, to réznica pensji 1 wszystkich wydatkow.

Cwiczenie 2.
Wstawianie komentarza do komorek.

Wielo$¢ komorek uzywanych do obliczen sprawia, ze z arkusza moze korzystac si¢ coraz gorzej. Kazdg komorke warto zatem oznaczy¢
komentarzem. Nalezy zatem:
1. Wprowadzi¢ kursor w komorke. Ktdra ma by¢ opisana i klikng¢ prawym przyciskiem myszy
2. Z menu kontekstowego wybra¢ WSTAW KOMENTARZ 1 wpisa¢ odpowiedni. My wpisujemy w komorce PENSJA swoje imig¢ i
nazwisko. Poprzez najechanie kursorem na koteczka znajdujace si¢ na obwodzie mozemy komentarz zmniejszac lub zwigkszac.
3. Do edycji lub usunigcia komentarza uzywamy menu kontekstowego. Klikamy w komorke z komentarzem prawym przyciskiem myszy-
edytuj komentarz.
4. W komorce POZOSTALO 101 wpisujemy komentarz AKTUALNY STAN KONTA.



Energia elektryczna 230
gaz 75
telefon 120
telefon komoérkowy 110
internet 149
czynsz 450
bilety miesieczne 120
telewizja kablowa 40
Wydatki codzienne |
Dzien miesigca 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
120 90 100 30 120 50 60 20 140 300
Dzien miesigca 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
120 20 20 40 30 20 30 60 120 20
Dzien miesigca 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
35 20 100 120 50 40 35 25 30 110 30

| Suma wydatkoéw statych

| Suma wydatkéw miesiecznych |




